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. Akademik personelin gorev formlarinin hazirlanma
SUREC ADI siireci

SUREC NO

15 TARIH NiSAN 2021

SURECIN SORUMLULARI

Yiiksekokul Midiirii, Bslim baskanhgi, Ogretim
elamanlari mutemet

SUREC ORGANIZASYON iLiSKiSi

Yiiksekokul Midiirii, Bslim baskanhgi, Ogretim
elamanlari mutemet

UST SURECI

Yiksekokul, Bolim baskanligl, Mutemet, Rektorliik

SURECIN AMACI

Yolluk ve Giindelik Odenmesi

SURECIN SINIRLARI

645 sayili harcanan kanunu

SURECIN ADIMLARI

e Gorevlendirme isteyen personel
gorevlendirme ile ilgili belgeleri bélim
baskanligina dilekce ile verir

o  Bolum baskani gérevlendirme istegini
degerlendirir

e  Karar olumsuzsa gorevlendirme yapilamaz
karar olumluysa onaylanan belgeler
ylksekokul midirligine gonderilir

e Mudurlik basvuruyu yiiksekokul yonetim
kurulunda gorusir

e  Karar olumsuzsa gorevlendirme yapilamaz
karar olumluysa mudirlik personel icin
yolluk giindelik gérev formu hazirlanir

e  Form, personel, b6liim baskani ve mudir
tarafindan imzalanir

e  Gorevlendirme formu, giden evrak defterine
kayit edilir

e  Gorev formu ilgili rektorlik yardimcisinin
imzalanmasi igin rektorliige gonderilir

e Tim onay ve imzalar tamamlandiktan sonra
bir sureti personelin dosyasina koyulur,bir
sureti tahakkuk ve birimine verilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Mutemet Yiksekokul Madirligi Rektorliuk
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AKADEMIK PERSONELIN YOLLUKLU VE GUNDELIKLi GOREVLENDIRME i$ AKIS SEMASI

Goérevlendirme isteyen Personel Gérevlendirme ile ilgili Belgeleri Béliim Baskanhgina
Dilekge ile Verir

v

B&liim Baskani Gérevlendirme istegini Degerlendirir

|

Gorevlendirme Yapilmaz Karar olumlu

mu?

Onay: BB

Onaylanan Belgeler Yiiksekokul Mudurligline Gonderilir

HAYIR

Gorevlendirme Yapilmaz
Karar olumlu

mu?

HAYIR
—>

Gorevlendirme Yapilmaz
YKK olumlu

mu?

Karar: YKK EVET

Personel igin Yolluklu ve Giindelikli Gérev formu diizenlenir.

v

imza: P, BB ve M Form, Personel, Bolim Bagkani ve Mudur Tarafindan Imzalanir

v

Form ve ilgili YKK ile Rektdr Onayi igin Rektérliik Katina sunulur

Karar
olumlu mu?

HAYIR

Gorevlendirme Yapilmaz
e

GoOrev Formunun bir sureti ilgili akademik personele verilir. Bir niishasi
personelin dosyasina konulur.




